Bahasa Indonesia

Kelas 2 Semester 2

Mawan dan Halim



Notulensi

e Catatan singkat mengenai jalannya rapat,serta hal yang
dibicarakan dan diputuskan.Notula dibuat oleh seorang
notulis.

e Unsur-unsur dalam notula

1.Nama kegiatan rapat

2.Nama organisasi penyelenggara rapat
3.Tanggal penyelenggaraan rapat

4. Tempat rapat

5.Waktu rapat

6.Peserta rapat

7.Pemimpin rapat

8.Ringkasan jalannya rapat

9.Hasil rapat

10.Catatan khusus

11.Tanda tangan Notulis dan Pemimpin rapat



Contoh Notulensi
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Drama

e Komposisi syair atau prosa yang
diharapkan dapat menggambarkan
kehidupan dan watak pelaku melalui
tingkah laku atau dialog yang
dipentaskan.



e UNnsur-unsur
INtrinsik drama

1.Alur

2.Tokoh
3.Latar/Setting
4.Dialog
S.Tema
6.Konflik

e |stilah-istilah dalam
drama

1.Babak
2.Adegan
3.Prolog
4.Monolog
5.Dialog
6.Epilog
7.Mimik
8.Pantomim
9.Pantomimik



Surat Kuasa

e Surat yang berisi wewenang atas
sesuatu atau menentukan dalam
(memerintah, mewekili, mengurus)
sesuatu.



Contoh Surat Kuasa
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Karga Tulis lmiah

e Suatu karya tulis yang bersifat ilmiah
dan sistematis.

e Dari segi jenis dibagi menjadi
makalah, laporan, skripsi, tesis,dan
disertasi.



Sistematika KTI

e Bab 1 Pendahuluan

Kata pengantar

Latar belakang masalah
Pembatasan masalah
Tujuan penelitian

e Bab 2 Tinjauan Pustaka
e Bab 3 Metode Penelitian
e Bab 4 Pembahasan

Hasil Penelitian

e Bab 5 Kesimpulan dan Saran
e Daftar Pustaka



Diskusi

e Pertemuan ilmiah untuk bertukar pikiran
mengenal penyelesaian suatu masalah.

e Jenis-jenis diskusi
Diskusi panel
Diskusi kelompok
Debat

Seminar
Simposium

9 > 9N



e Diskusi Panel

Ciri khas : membicarakan suatu topik di khalayak
ramail

e Diskusi Kelompok
Ciri khas : mengutamakan kekompakan kelompok
e Debat

Ciri khas : terdapat pihak yang menang dan
kalah,tergantung pada pihak mana yang
memiliki argumen yang kuat

e Seminar

Ciri khas : ada narasumber,moderator dan notulis

e Simposium

Ciri khas : para pembicara merupakan orang-orang
ahli yang mempunyai pandangan berbeda



Contoh Simposium




Daftar Pustaka

e Sumber yang diambil dari artikel surat kabar

Saparie, Gunoto. “Nuansa Lokal dalam Sastra Indonesia”,
Republika, 17 Juni, 2007, hal. A8.

e Sumber yang diambil dari artikel majalah
Samsur, M.A. “Sistem lrigasi,” Trubus, 3:78-80, April, 2009.

e Sumber yang diambil dari buku
Keraf, Gorys. 1993. Komposisi. Flores:Nusa Indah



Catatan Kaki
e |bid

Dari Ibidem yang berarti tempat yang sama. Dipergunakan jika

catatan kaki yang berikutnya menunjuk kepada karya atau artikel
yang sudah disebut sebelumnya.

e Op.Cit
Dari Opere Citato yang berarti karya yang telah dikutip.

Dipergunakan jika menunjuk kembali sumber yang sudah disebut
lebih dahulu tetapi diselingi sumber yang lain.

e Loc.Cit

Dari Loco Citato yang berarti tempat yang telah dikutip.
Dipergunakan untuk menyebut artikel atau ensiklopedi yang telah
disebut sebelumnya tetapi diselingi sumber yang lain.



Surat Perjanjian

e Surat yang digunakan untuk
mengadakan kesepakatan antara
dua pihak berkaitan dengan suatu
urusan.Contoh : Perjanjian jual-
beli,sewa-menyewa,dll.



Contoh Surat Perjanjian

Sehubungan dengan ity para pihak bersepakat untuk menjalin kerjasama dalam
rangka peningkatan pemahaman dan kesadaran  bherzonstitusi serta
pengetanuan terhadap tugas dan kewenzngan Mahkamah Konstitusi bagi
masyarakat di wilayah Pemerintab Prowvinsi Selurdh Indonesia. HKerjasama yang
dimaksud menyangkut:

Pasal 1
LINGKUP KERJASAMA

Sosialisasi dan desiminasi irformasi kenstitusi;

Soslalisasi tentang peranan, tugas dan wewenang Mahkamah Kanstitusi;
penelitian tentang kehldunar berkonstitusi warga negara;

Pengkajian tentang berbagai isu ketatanegaraan dan konstitusi melalul
diskusi, seminar maupun lokakarya;

Tukar menukar informasl tentang perkembangan hukum, khususnya
dibidang hukum tata negara dan administrasl negara;

L b o

Pasal 2
JANGKS WAKTU KERIASAMA

1, Nota Kesepahaman Ini berlaku untuk jangka waktu tlga tahun terhitung
sejak tanggal ditandatangani;

2. langka waktu kerjasama tersebut  dapat diperpanjang atas
kehendak/persetujuan tertulls Para Pihak.

Fasal 3
PELAKSAMNAAN

Mota Kesepahaman Ini akan ditindaklanjutli eleh Para Pihak dengan
menerbitkan perjanjian kerjasama yang akan ditandatangani oleh Sekretaris
Jenderal Mahkamah Konstitusi dengan Sekretaris Jenderal APPSI, guna
menentukan pelaksanaan program atau  kegiatan konkrit dari MNota
Kesepahaman.

Pasal 4
EvaLuAaSsT

pelaksanaan is| Mota Kesepahaman ini akan dievaluasi oleh Para Pihak setiap
snam bulan sekali.



Surat Penawaran

e Sarana dalam upaya menawarkan
barang atau jasa kepada calon
konsumen.



Contoh Surat Penawaran

Customized Box
Bumnda Kreatlf 6 Ciputat Tangerang

Telpor: (021) 30125117 e-mail:

Jakarta, 9 Juni 2006

Mormor : D05 Marketing=SP A1/ 2006
Lampiran : 1 berkas

i,

Diardrabizz

Jn. Suka-sika 56
Bintaro Java
Jalkarta

u.p. Bunda Ina

Perifal: Penawaran menjadi supplier Kemasan Produlk

Kami, produsen kemasan prochk dari bahan beku kertas  bermaksad
menawarkan kerjasama kepada Anda. Kami melinat produk jlbab Anda digemari
barwak orarg dan baryak vang memakai produk Ands sebagai hadiah darn kami
memiliki kemasan yvang unik sebagail pelengkap produk Anda,

Kami memprocais] Cusiomized Box dengan berbagal tema, wkuran, dan jenis.
Kami namakan Osfomizad Sox karena kemasan vang kami buat bisa
menyesaikan dengan kebubdhan Anda.  Bersama surat ind, kami lampirkan
spesifikasi beserta harga masing-masing item darl produk kami.

kKami yakin produe kami tidak akan mengecewskan Arnda. Semoga kita bisa
bekeria sama. Terima kasih.

Crivisi Marketing,

Madia Yuniardo



Film

e Suatu karya seni dan sastra seperti
drama yang direkam.
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